VOTRE ROLE

L’'emploi de gestionnaire administrative ou de gestionnaire administratif d’établissement comporte la responsabilité
de la gestion des activités techniques et administratives d’un établissement, notamment I'approvisionnement et les
inventaires de biens meubles et immeubles, la gestion financiere, la gestion de I’équipement, la gestion du personnel,
le secrétariat, la reprographie, les services alimentaires, les services aux éleves, les contrats de service, la supervision
du magasin, etc.

POUR PLUS DE DETAILS : CLIQUEZ ICI

e Grade universitaire de 1°" cycle dans e 30 jours de vacances payées par
un champ d’études approprié année;
sanctionnant un programme d’études e 18 jours de congés fériés offert,

universitaires d’une durée minimale
de trois (3) ans (administration,
finances, etc.).

e Trois (3) années d’expérience

donc 10 jours pour les vacances de
Noél;

e Régime de retraite;

e Assurance collectives et avantages

pertinente.
e Seront considérés comme des atouts sociaux concurrentiels
de I'expérience dans le réseau de e Programme d’insertion en emploi

I’éducation, ou en gestion de méme
qgue la connaissance du financement

pour les nouveaux cadres;
Programme de santé et mieux-étre

VOS CONDITIONS

e Poste régulier a temps plein;

e Salaire de 72 911 $ 3 97212 $ 5 notre
(annuel);

e Horaire de travail : Faire preuve
de souplesse afin  d’étre
présent(e) pendant les heures de
travail du personnel sous sa
responsabilité; R R

e Entrée en fonction :4 juin 2023. ORGAN'® -

*Seules les personnes sélectionnées seront contactées. Le Centre de services scolaire participe a un programme
d’acceés a I'égalité en emploi. Le genre masculin est utilisé sans discrimination et uniquement dans le but d’alléger le texte.
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de services scolaire
des Découvreurs
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https://www.youtube.com/watch?v=o6oZH4QLITs&ab_channel=CentredeservicesscolairedesD%C3%A9couvreurs
mailto:emploi.gestionnaire@cssdd.gouv.qc.ca
https://csdecou.us1.list-manage.com/subscribe?u=e9533ac2e2f913f05d5a726ae&id=5e5bd49973
https://www.youtube.com/watch?v=o6oZH4QLITs&ab_channel=CentredeservicesscolairedesD%C3%A9couvreurs
https://www.linkedin.com/company/centre-de-services-scolaire-des-decouvreurs-cssdd/
https://www.instagram.com/cssdecouvreurs/
https://www.facebook.com/CssDecouvreurs
https://csdddemo.sharepoint.com/:w:/s/SRH/ESO-TWyzYsZEjsfASGsI-pcBHeijUlkHYY14V-oywxN6ZQ
https://csdddemo.sharepoint.com/sites/SRH/DRHSec/Cadres/Concours%20-%20Gestionnaire%20C/Affichages/22-23-154%20-%20Gestionnaire%20administratif%20-%20CEA%20des%20Découvreurs-détails%20externe.doc
https://www.cssdd.gouv.qc.ca/wp-content/uploads/2023/05/GESTIONNAIRE-ADMINISTRATIVE-OU-ADMINISTRATIF-DETABLISSEMENT-LE-PHENIX.pdf

