VOTRE ROLE

Réaliser des travaux techniques ayant trait a I'organisation et au fonctionnement de la bibliotheque et
fournir une assistance technique au personnel ainsi qu’aux usagers de la bibliotheque.

Appliquer des techniques d’animation en milieu documentaire et des techniques de promotion
des services documentaires et de la lecture;

Voir au prét et a la circulation des documents et répondre aux demandes des usagers;
Constituer des bibliographies sur différents sujets, préparer I'accueil de groupes, diriger les

usagers vers les sections appropriées et s’assurer du respect des régles de conduite et de

fonctionnement du centre de documentation;
e Accomplir toute autre tache connexe.

DEC en techniques de la documentation
QU étre titulaire d’'un dipléme ou d’une
attestation dont I'équivalence est reconnue;
Aisance avec les outils technologiques;
Facilité a communiquer oralement et a
I'écrit;

Etre capable d'utiliser adéquatement les
logiciels Word, Excel et Powerpoint;

Avoir la capacité de travailler en équipe;
Avoir un sens développé de la planification
et de I'organisation;

Agir avec tact et discrétion;

Connaissance du service québécois de
traitement documentaire (SQTD) serait un
atout;

Connaissance du logiciel Regard serait un
atout;

Connaissance des outils d’aide a la
sélection : bases de données spécialisées,
périodiques spécialisés, catalogues
d’éditeurs, bibliographies, etc.;

Avoir acces a une voiture.

Y

Remplacement a temps plein jusqu’en
juin 2024;

35 heures par semaine;

Horaire de 8 h 30 a 16 h 30;

Salaire de 23,82% a 30,82% I'heure selon les
gualifications et I'expérience.

pogT\ALE

*Seules les personnes sélectionnées seront contactées. Le Centre de services scolaire participe a un programme
d’accés a I'égalité en emploi. Le genre masculin est utilisé sans discrimination et uniguement dans le but d’alléger le texte.

4 semaines de vacances payées par
année;

18 jours de congés fériés offert, dont 2
semaines pour les vacances de Noél;

retraite,
avantages

Régime de
collectives et
concurrentiels;
Programme de santé et mieux-étre pour
vous et votre famille;

Formation et développement des
compétences offerts;

Equipe humaine et dynamique ol préne
la collaboration et le plaisir !
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https://www.youtube.com/watch?v=o6oZH4QLITs&ab_channel=CentredeservicesscolairedesD%C3%A9couvreurs
mailto:emploi.soutien@cssdd.gouv.qc.ca
https://csdecou.us1.list-manage.com/subscribe?u=e9533ac2e2f913f05d5a726ae&id=5e5bd49973
https://www.youtube.com/watch?v=o6oZH4QLITs&ab_channel=CentredeservicesscolairedesD%C3%A9couvreurs
https://www.linkedin.com/company/centre-de-services-scolaire-des-decouvreurs-cssdd/
https://www.instagram.com/cssdecouvreurs/
https://www.facebook.com/CssDecouvreurs

